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DIRECTIA ECONOMICA
SERVICIUL FINANCIAR-CONTABILITATE

Atributii - Consilier, clasa I, grad profesional, Superior

- asigurd prelucrarea datelor pentru cheltuielile bugetare ce se efectueazi din cap. 54.10.00 , Servicii
publice comunitare de evidentd a persoanelor”, cap. 55.00.00 ,,Tranzactii privind datoria publici si
imprumuturi”, cap. 67.03.04 ,Institutii publice de spectacole si concerte ”, cap. 67.05.01 »aport”, cap.
67.50.00 ,,Alte servicii in domeniile culturii, recreeri si religiei”, cap. 67.05.03 ,intretinere gradini
publice, parcuri, zone verzi, baze sport” (cheltuieli materiale, transferuri si investitii), pe articole si
aliniate, cap. 84.00.03, titlul 81 ,Rambursiri de credite”, a contului 5012 ,»Disponibil din sume
colectate pentru bugetul local la trezorerie”, a contului 5006 si 5006.01 ,,Disponibil pentru sume de
mandat gi sume in depozit a cheltuielilor™;
- tine evidenta analiticd a cheltuielilor efectuate din cap. 54.10.00 , Servicii publice comunitare de
evidentd a persoanelor”, cap. 55.00.00 ,Tranzactii privind datoria publicd si imprumuturi”, cap.
67.03.04 ,Institutii publice de spectacole si concerte ”, cap. 67.05.01 ,,Sport”, cap. 67.50.00 ,Alte
servicii in domeniile culturii, recreeri si religiei”, cap. 67.05.03 ,,intretinere gradini publice, parcuri,
zone verzi, baze sport” (cheltuicli materiale, transferuri si investitii), pe articole si aliniate, cap.
84.00.03, titlul 81 ,Rambursari de credite”, a contului 5012 , Disponibil din sume colectate pentru
bugetul local la trezorerie”, a contului 5006 si 5006.01 ,,Disponibil pentru sume de mandat si sume in
depozit a cheltuielilor” ;
- prezintd la zi figa conturilor de cheltuieli la cap. 54.10.00 ,,Servicii publice comunitare de evidenta a
persoanelor”, cap. 55.00.00 ,Tranzactii privind datoria publicd si imprumuturi®, cap.67.03.04
»Institulii publice de spectacole si concerte ”, cap. 67.05.01 ,,Sport”, cap. 67.50.00 ,,Alte servicii in
domeniile culturii, recreeri i religiei”, cap. 67.05.03 , Intretinere gradini publice, parcuri, zone verzi,
baze sport” (cheltuieli materiale, transferuri si investitii), pe articole si aliniate, cap. 84.00.03, titlul 81
»Rambursiari de credite” , a contului 5012 ,.Disponibil din sume colectate pentru bugetul local Ia
trezorerie”, a contului 5006 si 5006.01 ,Disponibil pentru sume de mandat si sume in depozit a
cheltuielilor” ;
- intocmeste ordinele de platd pentru cheltuielile ce se vor efectua din cap. 54.10.00 ,.Servicii publice
comunitare de eviden{d a persoanelor”, cap. 55.00.00 ,Tranzactii privind datoria publici si
imprumuturi”, cap. 67.03.04 ,Institutii publice de spectacole si concerte , cap. 67.05.01 »Sport”, cap.
67.50.00 ,,Alte servicii in domeniile culturii, recreeri si religiei”, cap. 67.05.03 ,,fntretinere gradini
publice, parcuri, zone verzi, baze sport” (cheltuieli materiale, transferuri si investitii), pe articole si
aliniate, cap. 84.00.03, titlul 81 ,Rambursiri de credite” , a contului 5012 »Disponibil din sume
colectate pentru bugetul local la trezorerie”, a contului 5006 si 5006.01 , Disponibil pentru sume de
mandat si sume in depozit a cheltuielilor” ;

- introduce lunar in programul informatic situatia centralizati privind monitorizarea cheltuielilor de

personal pe capitole si articole bugetare ;

- participd la Intocmirea balantei, bilantului si a contului de executie ale municipiului Brasov pe baza

actelor contabile inregistrate;
- urmareste parcurgerea etapelor previzute de Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica locald pentru documentele emise;
- intocmeste referate de specialitate, informari de Consiliu Local, proiecte de hotarari si dispozitii de
Primar .



- Intocmeste cererile de finantare ce se depun in Trezorerie ca anexa pentru plata obiectivelor de
investiii din capitolele de cheltuieli repartizate ;

- intocmeste notele contabile cu privire la Inregistrarea cheltuielilor efectuate din cap. 54.10.00
»Servicii publice comunitare de evidentd a persoanelor”, cap. 55.00.00 ,Tranzactii privind datoria
publica si imprumuturi”, cap.67.03.04 ,Institutii publice de spectacole si concerte ”, cap. 67.05.01
»oport”, cap. 67.50.00 ,Alte servicii in domeniile culturii, recreeri si religiei”, cap. 67.05.03
Jntretinere gradini publice, parcuri, zone verzi, baze sport” (cheltuieli materiale, transferuri si
investitii), pe articole si aliniate, cap. 84.00.03, titlul 81 , Ranbursiri de credite” , a contului 5012
~Disponibil din sume colectate pentru bugetul local la trezorerie”, a contului 5006 si 5006.01
,»Disponibil pentru sume de mandat si sume in depozit a cheltuielilor” ;

- Intocmeste contul de executie (anexa 7) lunar si trimestrial, la darea de seama pentru cap. cap.
67.03.04 ,Institutii publice de spectacole si concerte ”, cap. 67.05.01 ,,Sport”, cap. 67.50.00 ,,Alte
servicii in domeniile culturii, recreeri i religiei”, cap. 67.05.03 ,,Intretinere gradini publice, parcuri,
zone verzi, baze sport” (cheltuieli materiale, transferuri si investitii), pe articole si aliniate;

- raspunde de arhivarea documentelor cu care lucreazi si de pastrarea acestora;

- Intocmeste la inceputul fiecdrui an, respectiv la aprobarea bugetului consolidat al Municipiului
Brasov, anexa 1 privind repartizarea cheltuielilor de personal pe anul in curs, pe trimestre si luni
calendaristice, pe articole si aliniate ;

- preia, verifica si centralizeazi dirile de seami lunare/trimestriale ale institutiilor si serviciilor publice
finantate din bugetul local, astfel : Liceul Andrei Muresanu, Liceul Mattias Teutsch, Liceul Nicolae
Rucéreanu, Liceul cu program sportiv, Liceul J. Honterus, Liceul Tudor Ciortea, Teatrul Sici
Alexandrescu, Opera, Teatrul Arlechino, Filarmonica, Politia Locala, SPCLEP, Directia de Servicii
Sociale ;

- duce la indeplinire toate sarcinile stabilite pe cale ierarhici.



